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EMAJ I * 04 casos reais ou conciliações homologadas (1,5 pontos) cada. 
* 04 manifestações (0,5 pontos) cada 
* 04 audiências – 01 Cível - 01 Justiça Comum - 02 família (0,5 pontos) cada 

EMAJ II * 03 casos reais ou conciliações homologadas (2,0 pontos) cada 
* 03 manifestações (1,0 pontos) cada 
* 02 audiências – penal e juizado (0,5 pontos) cada 

EMAJ III * 03 casos reais (3,0 pontos) cada 
* 02 audiências trabalhistas (0,5 pontos) cada 

EMAJ IV * 15 Monitorias (3,0 pontos) 
* Relatório final (casos e monitorias) – (4,0 pontos) cada 
* Cadastro de processos (software) – (3,0 pontos) 
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EMAJ I 
PONTOS 
(0,5) cada 

01 Cível  
 01 Justiça Comum  
 02 família                         

EMAJ II 
PONTOS 
(0,5) cada 

01 Penal  
01 Juizado  

EMAJ III 
PONTOS 
(0,5) cada 

02 Trabalhistas  

EMAJ IV 
PONTOS 

(3,0) 

Cadastro de processos (software) – (3,0 pontos) 
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ESCRITÓRIO MODELO DE ASSISTÊNCIA JURIDICA – EMAJ 

ESTAGIARIO (A):__________________________________________________________ 

EMAJ:____________ 

�
2#H�1Z2 A�5�@��1 J 5�5#@�2#�H Y�5�@�%#2�>1#�A�#����

��������������������7�#@/2 1Z2 A��A5#HA�5#��@@ @1[> / ���U2E5 /��7�
�
�
�
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OBS1: Anexar documentos comprobatórios do último feito. Ex: Protocolo + Petição (1ª e última página), 
Sentença, Termo de acordo + homologação, Termo de acordo + Parecer Jurídico, Protocolo + Réplica (1ª 
página), entre outros. 
OBS2: Entregar os relatórios finais encadernados (capa dura), e em CD ROOM no dia designado pela 
Coordenação do EMAJ.  

 
IMPERATRIZ, _______ DE _________________________ DE _________. 

 
________________________________________________ 

ESTAGIÁRIO 

DATA AUTOR RÉU VARA/JUIZ
ADO 

TIPO DE 
AÇÃO 

 ULTIMO 
ANDAMENTO DO 

PROCESSO 
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�  Área de Atuação 
o Comarca de Imperatriz 
o Justiça Estadual (Fórum) 
o 1º Juizado Especial Cível (FEST) 
o Vara Única da Mulher (Anexo do Fórum) 
o Vara da Criança e do Adolescente 

�  Vedações 
o Juizado Especial Cível, nas ações acima de 20 salários mínimos 
o Justiça do Trabalho 
o Justiça Federal (FACIMP) 
o Justiça Eleitoral (FACIMP) 



 

o Juizado Criminal (UNISULMA) 
o 2º Juizado Cível (FACIMP) 
o Delegacias 

�  Correção de Peças 
o Será atendido um aluno por vez; 
o O professor deverá corrigir a peça dos alunos do seu grupo, salvo em caso de urgência 

da causa; 
o Ao chegar, o aluno deverá dirigir-se à secretária do EMAJ para que esta anota a 

presença do aluno, indique a lista para atendimento e para correção de peças, bem 
como auxilie na indicação do monitor. 

  
�  Observações Importantes 

o O aluno deverá observar a renda familiar do assistido, devendo dispensar o cliente se o 
mesmo tiver renda familiar acima de 3 salários mínimos, ou se observar que o cliente 
possui patrimônio, ou qualquer renda que possa ser convertida para o pagamento de 
custas e honorários advocatícios sem prejuízo do seu sustento ou de sua família. 

o O aluno deverá atentar para o autor da ação de alimentos, uma vez que na pasta deverá 
registrar primeiramente o nome do menor e abaixo o nome do assistente/representante. 

o O aluno que quiser começar suas atividades poderá elaborar manifestações que estão 
pendentes no EMAJ. Favor falar com a secretária. 

o A assistência jurídica feita no EMAJ é gratuita. Sendo assim, todos os componentes do 
EMAJ (advogados, alunos e secretária) estão proibidos de cobrar ou receber direta ou 
indiretamente qualquer recurso, objetos ou favores dos clientes. Os membros do EMAJ 
deverão fiscalizar uns aos outros e informar a coordenação do EMAJ, ou do curso de 
Direito. O membro que descumprir tal regra será punido de acordo com o Regimento 
Interno do EMAJ, da FEST e Estatuto da OAB. 

o Os alunos só poderão marcar uma mediação por turno. 
o Na primeira semana de aula os professores ministrarão aulas sobre noções gerais de 

prática jurídica, no horário de 8 às 9:30hs, e 14 às 15:30hs. Durante essas horas não 
haverá atendimento nem correção de peças.  

o Os alunos deverão pedir a assinatura do cliente na comunicação de Audiências, bem 
como comparecer em todas as audiências dos processos que estiver acompanhando. 
Caso o aluno não proceda de acordo com estas orientações será aplicada a penalidade 
do Regimento Interno do EMAJ. 

o Toda conciliação feita no EMAJ deverá ser homologada em juízo, valendo tal peça 
como caso real. 

o Manifestação é toda peça processual intermediária que informe endereço, ou solicite 
juntada de documentos, procuração, substabelecimento, declarações, entre outros. Em 
caso de dúvida consultar a coordenação do EMAJ. 

o Os alunos deverão assistir audiência de instrução e julgamento. No entanto, se durante 
a audiência houver acordo, o aluno não terá prejuízo em sua nota. 

o Os alunos deverão preencher corretamente a ficha de atendimento, procuração, para 
que não falte nenhum dado do cliente, especialmente o telefone e endereço. 
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COMUNICAÇÃO DE AUDIÊNCIA 
 

 

Pelo presente instrumento, COMUNICO  a Vossa Senhoria, que 

aos________dias do mês de_____________________ de 2_____________, no horário 

____________________, está agendada audiência de Vossa Senhoria, no âmbito do Processo 

__________________________________________, a realizar-se 

___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________, ficando Vossa Senhoria 

advertido de que seu não comparecimento importará em prejuízo próprio e para o processo em si. 

 

Depois de comunicar a parte interessada, datei, subscrevi e colhi a sua assinatura, 

entregando-lhe cópia do presente comunicado. 

 

 

Imperatriz (MA),_______de___________________de _________. 

 

 

_________________________________________________________________ 

COMUNICANTE – ESTAGÍARIO (A) 

 

_________________________________________________________________ 

COMUNICADO – ASSISTIDO (A) 
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