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CALENDARIO DO EMAJ 2011

1° BIMESTRE DE 2011.1

ADIANTAMENTO DE 50% DA CARGA HORARIA (10/01 A 28/01).
AULA INAUGURAL DIA 07/02 (TARDE E NOITE).

ENTREGA DE RELATORIOS: 13/06 A 17/06/2011.
REQUERIMENTO DE CONVENIO ATE O DIA 04/04/2011.
REQUERIMENTO DE HORARIO ESPECIAL 13/05/2011.

EMAJ SEMESTRAL (2011.1)

12 SEMANA:(07/02 A 11/02)

« HAVERA MUTIRAO NO EMAJ PARA QUE 0OS ALUNOS POSSAM
ORGANIZAR SUAS PASTAS, CADASTRAR SEUS PROCESSOS NO PROGRAMA
DE GERENCIAMENTO DE PROCESSOS, BEM COMO FAZER AS INSCRICOES
EM SEUS GRUPOS DE HORARIOS, MEDIANTE COMPROVANTE DE MATRICULA
PARA ABERTURA DA FICHA DE FREQUENCIA;

« AULA INAUGURAL DIA 07/02 (TARDE E NOITE), PARA APRESENTACAO DO
EMAJ (MEMBROS, NORMAS, AVALIACOES E OUTRAS INFORMAGOES);

« NAO HAVERA ATENDIMENTO AO PUBLICO DURANTE NESSA SEMANA, NO
ENTANTO OS ESTAGIARIOS DEVERAO COMPARECER AS AUDIENCIAS E AOS
COMPROMISSOS MARCADOS COM OS ASSISTIDOS;

« OS PROFESSORES-ORIENTADORES, SECRETARIA E COORDENADORA
ESTARAO NO EMAJ PARA ORIENTACOES QUANTO AOS PROCESSOS,
ORGANIZACAO DE PASTAS E FUNCIONAMENTO;

A PARTIR DA 32 SEMANA

« FUNCIONAMENTO NORMAL:

« OS ESTAGIARIOS VETERANOS (8°, 9° E 10 PERIODOS) SO PODERAO
INICIAR SUAS ATIVIDADES APOS CUMPRIR AS ATIVIDADES DE CORREICAO
(ORGANIZACAO DE PASTAS, CADASTRO DE PROCESSOS, CADASTRO DE
EMAIL E TELEFONE ENTRE OUTRAS), CASO NAO TENHAM FEITO AS
ATIVIDADES DEVERAO PROCURAR A COORDENAGCAO DO EMAJ;

« TODOS OS ALUNOS DEVERAO COMPARECER COM O COMPROVANTE DE
MATRICULA PARA ABERTURA DA FICHA DE FREQUENCIA;

« O ESTAGIARIO DEVERA COMPARECER NO DIA E HORARIO ESCOLHIDO,
SENDO PROIBIDO O CUMPRIMENTO DE ESTAGIO EM OUTRO HORARIO, SALVO
NOS CASOS DE HORARIO ESPECIAL;

ULTIMA SEMANA (13/06 A 17/06)

« PREPARACAO PARA A ENTREGA DE RELATORIOS ATE O DIA 17/06/2011,
NESSA SEMANA NAO HAVERA CORRECAO DE PECAS, APENAS
RECEBIMENTO DE RELATORIOS.

« DEVOLUCAO DE PASTAS AO ARQUIVO DO EMAJ.

« O ALUNO QUE NAO DEVOLVER A PASTA AO ARQUIVO DO EMAJ SERA
ATRIBUIDO NOTA 0,0 (ZERO);

« NOS DIAS 13/06 A 17/06 NAO HAVERA ATENDIMENTO AO PUBLICO, NAO
HAVERA CORRECAO DE PECAS, APENAS AUDIENCIAS E PRAZOS:
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* ENTREGA DE NOTAS ATE O DIA 30/06, PELOS PROFESSORES; B
« O ALUNO TERA 2 (DOIS) DIAS PARA SOLICITAR REVISAO DE NOTAS,
CONFORME PORTARIA N°003/2004;

TOTAL DE ESTAGIO: 20 X 4 = 80 HORAS

2° BIMESTRE DE 2011.2

ADIANTAMENTO DE 50% DA CARGA HORARIA (04/07 A 29/07).
AULA INAUGURAL DIA 15/08.

ENTREGA DE RELATORIOS ATE O DIA 30/11/2011.
REQUERIMENTO DE CONVENIO ATE O DIA 14/10/2011.
REQUERIMENTO DE HORARIO ESPECIAL 31/10/2011.

EMAJ SEMESTRAL (2011.2)

12 SEMANA: (15/08 A 19/08)

« HAVERA MUTIRAO NO EMAJ PARA QUE 0OS ALUNOS POSSAM
ORGANIZAR SUAS PASTAS, CADASTRAR SEUS PROCESSOS NO PROGRAMA
DE GERENCIAMENTO DE PROCESSOS, BEM COMO FAZER AS INSCRICOES
EM SEUS GRUPOS DE HORARIOS, MEDIANTE COMPROVANTE DE MATRICULA
PARA ABERTURA DA FICHA DE FREQUENCIA;

« AULA INAUGURAL DIA 15/08 ( TARDE E NOITE), PARA APRESENTACAO DO
EMAJ (MEMBROS, NORMAS, AVALIACOES E OUTRAS INFORMAGOES).

« NAO HAVERA ATENDIMENTO AO PUBLICO DURANTE ESSA SEMANA, NO
ENTANTO OS ESTAGIARIOS DEVERAO COMPARECER AS AUDIENCIAS E AOS
COMPROMISSOS MARCADOS COM OS ASSISTIDOS;

« OS PROFESSORES-ORIENTADORES, SECRETARIA E COORDENADORA DO
EMAJ ESTARAO PARA ORIENTACOES QUANTO AOS PROCESSOS,
ORGANIZACAO DE PASTAS E FUNCIONAMENTO DO EMAJ;

A PARTIR DA 32 SEMANA
« FUNCIONAMENTO NORMAL:

« OS ESTAGIARIOS VETERANOS (8°, 9° E 10 PERIODOS) SO PODERAO
INICIAR SUAS ATIVIDADES APOS CUMPRIR AS ATIVIDADES DA PRIMEIRA
SEMANA DO EMAJ(ORGANIZACAO DE PASTAS, CADASTRO DE PROCESSOS,
CADASTRO DE EMAIL E TELEFONE ENTRE OUTRAS), CASO NAO TENHAM
FEITO ATIVIDADES DEVERAO PROCURAR A COORDENACAO DO EMAJ;

« TODOS OS ALUNOS DEVERAO COMPARECER COM O COMPROVANTE DE
MATRICULA PARA ABERTURA DA FICHA DE FREQUENCIA;

« O ESTAGIARIO DEVERA COMPARECER NO DIA E HORARIO ESCOLHIDO,
SENDO PROIBIDO O CUMPRIMENTO DE ESTAGIO EM OUTRO, SALVO NOS
CASOS DE HORARIO ESPECIAL;

ULTIMA SEMANA (24 A 30/11)

« PREPARACAO PARA A ENTREGA DE RELATORIOS ATE O DIA 30/11/2011, NESSA
SEMANA NAO HAVERA CORRECAO DE PECAS NEM ATENDIMENTO AO
PUBLICO, APENAS RECEBIMENTO DE RELATORIOS,

« DEVOLUCAO DE PASTAS AO ARQUIVO DO EMAJ.
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« O ALUNO QUE NAO DEVOLVER A PASTA AO ARQUIVO DO EMAJ SERA
ATRIBUIDO NOTA 0,0 (ZERO);

« NOS DIAS 24 A 30/11 NAO HAVERA ATENDIMENTO AO PUBLICO, NEM
CORRECAO DE PECAS, APENAS AUDIENCIAS E PRAZOS.

« ENTREGA DE NOTAS ATE O DIA 16/12, PELOS PROFESSORES;

« O ALUNO TERA 2 (DOIS) DIAS PARA SOLICITAR REVISAO DE NOTAS,
CONFORME PORTARIA N° 003/2004;

TOTAL DE ESTAGIO: 80 HORAS-AULA.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

OBS1: NAO HAVERA ATENDIMENTO AO PUBLICO NO PERIODO DE
01/02/2011 A 14/02/2010 E 01/08/2011 A 22/08/2011, NO ENTANTO OS ALUNOS
DEVERAO COMPARECER AS AUDIENCIAS E COMPROMISSOS DOS
PROCESSOS SOB SUA RESPONSABILIDADE.

OBS2: HAVERA PLANTAO DE FERIAS (ADIANTAMENTO) NO PERIODO DE
10/01/2011 A 31/01/2011 E 01/07/2011 A 30/07/2011 NO EMAJ, NO QUAL O
ESTAGIARIO PODERA ADIANTAR 50% DA CARGA HORARIA E DAS
ATIVIDADES DO EMAJ A SEREM CUMPRIDAS NO SEMESTRE.

« OS ALUNOS CUJOS FERIADOS RECAIREM EM SEUS DIAS NAO TERAO
PREJUIZO, POIS OS BIMESTRES TERAO SEMANAS EQUIVALENTES A NUMERO
QUE SERA SUPERIOR A 60 HORAS-AULAS, MAS CASO O ALUNO QUEIRA
CUMPRIR AS QUATRO HORAS DO FERIADO DEVERA REQUERER A
COORDENACAO DO EMAJ A COMPENSACAO DE HORAS E ESTA DARA PARECER
ESTIPULANDO O DIA E HORARIO DE ESTAGIO A SER CUMPRIDO;

OBS3: NOS EVENTOS EM QUE O EMAJ ESTIVER ORGANIZANDO TAIS COMO,
SEMINARIOS DE DIREITO, JAFEST, NAO HAVERA EXPEDIENTE NO EMAJ,
PODENDO O ALUNO, CASO QUEIRA, CUMPRIR CARGA HORARIA DE ESTAGIO
NO EVENTO, DEVENDO PARA ISSO ASSINAR A LISTA DE FREQUENCIA COM A
SECRETARIA DO EMAJ. VALE LEMBRAR QUE, A COORDENACAO DO EMAJ
AFIXARA NO MURAL DO EMAJ DATA E HORARIO EM QUE O EMAJ NAO
FUNCIONARA.
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